附表1
团体标准工作计划申请表
	序号
	标准名称
	制、修订
	参与起草单位
	计划进度
	负责组织单位

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


单位名称：                                          承办人：                联系方式：                            年   月   日
附表2             
团体标准项目建议书

申请单位或个人：（公章或签字）

	项目名称

（中文）
	
	项目名称

（英文）
	

	标准类别
	
	所属行业
	

	起草单位
	

	计划起始期
	
	计划完成期
	

	目的和意义
	

	范围和主要

技术内容
	

	国、内外标准

情况简要说明
	

	主要参与企业市场份额
	


附表3               
团体标准征求意见稿返回意见表

标准项目名称：                                              承办人：                                        共   页  
标准项目提出意见单位：                                      电  话：                                        年   月   日 填写

	序号
	标准的章、条编号
	意见内容
	所提意见的理由和依据
	备注

	
	
	
	
	


注：篇幅不够可另加附页。

附表4
团体标准征求意见汇总处理表

标准项目名称：                                                    承办人：                                            共   页  
标准项目负责组织单位：                                            电  话：                                       年   月   日 填写

	序号
	标准章、条编号
	意见内容
	提出单位（人）
	处理意见及理由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：篇幅不够可另加附页。

说 明：①发送“征求意见稿”的单位数：    个。

       ②收到“征求意见稿”后，回函的单位数：    个。

       ③收到“征求意见稿”后，回函并有建议或意见的单位数：   个。

④没有回函的单位数：    个。
附表5
团体标准审查人员名单

	序号
	姓名
	单位
	职务/职称
	电话
	签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表6
团体标准报送材料清单

	报批标准名称
	

	序号
	材料名称
	材料说明

	1
	报批稿
	纸质和电子版各一份

	2
	编制说明
	纸质和电子版各一份

	3
	审查会议纪要
	纸质

	4
	审查意见汇总表
	纸质

	5
	参加审查的人员名单
	纸质

	6
	送审稿
	纸质

	7
	征求意见汇总处理表
	纸质


附表7
团体标准报送材料的申请报告
	中国工程机械工业协会:
根据中国工程机械工业协会XXXX年标准工作计划要求，由中国工程机械工业协会XXXX分会（或工作委员会）组织制定，XXXX、XXXX、XXXX作为起草单位的协会标准《标准名称》已完成标准的审查工作。现上报此标准的报送材料，请批复。
附件：
1、
2、
3、
4、
5、
                                                          单位公章
年     月    日


附表8
	协会标准名称
（中文）
	

	标准编号
	
	发布时间(年月)
	

	标准应用单位及应用情况

	应用单位
	

	联系方式
	

	通讯地址
	

	（简要说明标准应用情况及效益）
应用单位（盖章） 
年   月   日  


团体标准实施情况调研表
附表9
团体标准复审意见表
	标准名称
	

	标准编号
	

	组织单位
	
	日 期
	年   月    日

	复审意见
	□确认          □修订            □废止

	主要理由
	


附表10
团体标准制、修订奖金发放审批表
	标准制修订奖金分配明细表
	标准号
	标准名称
	制修订
类别
	起草单位
	姓名
	起草人排名
	奖励
金额

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	团标委秘书处
意见
	签字：

                                      年  月  日

	团标委主任委员意见
	签字：

                                      年  月  日


单位：元
